
個人情報保護方針 

 

[ブレイン総合行政書士事務所]（以下、「当事務所」といいます）は、行政書士としての業

務を行う上で取り扱う個人情報について、個人情報保護の重要性を深く認識し、適切な保護

と管理を行うため、以下のとおり個人情報保護方針を定め、遵守いたします。 

第 1 条 法令等の遵守 

当事務所は、「個人情報の保護に関する法律（個人情報保護法）」その他の関連法令、及び行

政書士法をはじめとする業務関連法規を遵守し、個人情報を適切に取り扱います。 

第 2 条 個人情報の取得について 

当事務所は、業務上必要な範囲で、適法かつ公正な手段により個人情報を取得いたします。

取得にあたっては、その利用目的を明示し、必要に応じて本人の同意を得た上で行います。 

第 3 条 個人情報の利用目的 

当事務所が取得した個人情報は、以下の目的のために利用いたします。 

 行政書士業務の遂行（書類作成、官公署への提出手続等） 

 お問い合わせ、ご相談等への対応 

 ご依頼に基づく各種連絡および報告 

 報酬の請求・入金管理・会計処理 

 サービスのご案内や業務に関するお知らせ 

 その他、上記業務に付随する目的 

第 4 条 個人情報の第三者提供 

当事務所は、ご本人の同意を得ることなく、個人情報を第三者に提供いたしません。ただし、

以下の場合を除きます。 

 法令に基づく場合 

 人の生命、身体または財産の保護のために必要がある場合で、ご本人の同意を得る

ことが困難なとき 

 公衆衛生の向上または児童の健全な育成の推進のために特に必要な場合で、ご本人

の同意を得ることが困難なとき 

 国の機関もしくは地方公共団体またはその委託を受けた者が法令の定める事務を遂

行することに対して協力する必要がある場合 

第 5 条 安全管理措置 

当事務所は、個人情報の漏えい、滅失または毀損の防止その他の個人情報の適切な管理のた

めに、必要かつ適切な安全管理措置を講じます。 

第 6 条 個人情報の開示、訂正、利用停止等 

ご本人から自己の個人情報の開示、訂正、追加、削除、利用停止等のご請求があった場合は、

法令に従い、適切かつ迅速に対応いたします。 

 



第 7 条 継続的な改善 

当事務所は、本方針を適宜見直し、個人情報保護の取組を継続的に改善してまいります。 

第 8 条 お問い合わせ窓口 

本方針に関するお問い合わせ、または個人情報に関するご請求・ご相談等は、以下の窓口ま

でお願いいたします。 
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